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PROPOSITION DE STAGE EN COURS D’ETUDES 

Référence : 14-DRH/RSPG-2024 Lieu : PALAISEAU 

Direction/Service : DRH/RSPG Tél. Pro : 01 80 38 67 27 

Responsable(s) du stage : Catherine HUBERT Email. Pro : catherine.hubert@onera.fr 

DESCRIPTION DU STAGE 
Thématique(s)/ 

Contexte demande : 
Gestion administrative des Stagiaires & Doctorants session 2024 

Type de stage :             Fin d’études bac+5       Master 2       Bac+2 à bac+4       Autres 

Intitulé : Amélioration de la procédure de la gestion des stagiaires et des doctorants 

Missions : Chaque année, l'ONERA accueille environ 250 stagiaires en cours d'études, répartis sur tous les 
sites. Pour cela, une organisation a été mise en place à la DRH afin de réaliser l'ensemble des tâches 
administratives nécessaires à l'accueil proprement dit. Une base de données a été mise en place 
fonctionnant sur le principe du publipostage pour éditer, entre autres choses, la convention de stage. Vous 
vous impliquerez dans cette organisation et par la suite vous proposerez des axes d'amélioration du 
système. 
Dans un deuxième temps selon les dates du stage, vous pourrez être amené à étudier la gestion de l'accueil 
des doctorants. Vous vous impliquerez dans l'organisation actuelle et proposerez de même des axes 
d'amélioration du système. 

Méthodes à mettre en oeuvre : 

 Recherche théorique  Travail de synthèse 

 Recherche appliquée  Travail de documentation 

 Recherche expérimentale  Participation à une réalisation 

Durée du stage :  3 mois 

Période souhaitée : entre Janvier 2024 et Septembre 2024 

PROFIL DU STAGIAIRE 
Connaissances et niveau requis : 
Min. Bac Pro 

Ecoles ou établissements souhaités : 

GEN-F218-3 
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